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I.  Общие положения

1.1. Положение о порядке приема (далее зачисление) на второй и последующие курсы, порядке перевода и восстановления студентов в Московском государственном университете леса (далее – положение) разработано в соответствии с:

· Законом РФ «Об образовании»;

· Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.1996 г. № 125-ФЗ;

· Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, утвержденным постановлением правительства РФ от 5.04.2001 г. № 264 ;

· Рекомендациями образовательным учреждениям высшего профессионального образования по основным процедурным вопросам функционирования приемных, предметных экзаменационных и апелляционных комиссий (приложение к письму Минобразования России от 6.12.1999 г. № 14-51-580 ин/12);

· Порядком приема граждан в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования на 2009/2010 учебный год, учрежденным приказом Минобрнауки РФ от 28.12.2008 № 396;

· Порядком перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое, утвержденным приказом Минобразования России от 24.02.1998 г. № 501 (с изменениями и дополнениями, утвержденными приказом Минобразования России от 26.03.2001 г. № 1272);

· другими документами органов федерального управления высшим профессиональным образования;

· Уставом Московского государственного университета леса;

· иными документами, утвержденными ректором университета.

1.2.  Данное положение устанавливает общие требования к следующим процедурам:

· зачислению в число студентов на второй и последующие курсы граждан, имеющих документ государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическую справку установленного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании различных ступеней;
· переводу студентов внутри МГУЛ с одной основной образовательной программы высшего профессионального образования по направлению подготовки/специальности на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой (далее – перевод внутри МГУЛ);

· переводу в МГУЛ студентов, обучающихся в других аккредитованных ВУЗах, в том числе сопровождающегося переходом с одной основной образовательной программы высшего профессионального образования по направлению подготовки/специальности на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой (далее – перевод из другого ВУЗа);

· переводу студентов МГУЛ на повторное обучение по той же основной образовательной программе высшего профессионального образования по направлению подготовки/специальности (далее – перевод на повторное обучение);

· переводу студентов МГУЛ с мест для обучения на основе договоров с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами на места, финансируемые из федерального бюджета (Регламентирует Положение о порядке перевода студентов ГОУ ВПО “Московский государственный университет леса” с платной (договорной) основы обучения на обучение за счет средств федерального бюджета);

· восстановлению в число студентов университета граждан, ранее обучавшихся и отчисленных из МГУЛ, в том числе сопровождающегося переходом с одной основной образовательной программы высшего профессионального образования по направлению подготовки/специальности на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой (далее – восстановление);

· зачислению в число студентов или слушателей университета граждан, имеющих документы государственного образца о высшем профессиональном образовании различных ступеней, для обучения по одной из основных образовательных программ высшего профессионального образования по направлению подготовки/специальности, в том числе в форме экстерната (далее – зачисление для получения второго высшего образования);

· зачислению на второй и последующие курсы в МГУЛ слушателей, обучающихся в МГУЛ или в других вузах для обучения по второй основной образовательной программе высшего профессионального образования по направлению подготовки/специальности, в том числе в форме экстерната (далее – зачисление на параллельное обучение);

1.3. Положение распространяется на зачислении и перевод из высших учебных заведений, имеющих государственную аккредитацию.

Зачисление на второй и последующие курсы и перевод граждан, получающих образование в неаккредитованных ВУЗах, в МГУЛ на любую форму обучения может осуществляться после реализации права на аттестацию в форме экстерната( в соответствии с п.4 и 5 Положения об экстернате в государственных, муниципальных высших учебных заведениях Российской Федерации, утвержденного приказом Минобразования России от 14.10.1997 г. № 2033.
Ограничений, связанных с курсом, формой обучения и видом основной образовательной программы высшего профессионального образования, на которые происходит зачисление, перевод или восстановление студента, университет не устанавливает.

При зачислении на второй и последующие курсы, переводе или восстановлении на места, финансируемые из государственного бюджета, должно соблюдаться следующее условие – общая продолжительность обучения студента не должна превышать срока, установленного учебным планом МГУЛ для освоения основной образовательной программы (с учетом формы обучения), более чем на 1 (один) учебный год. Исключения могут быть допущены только для определенных категорий граждан (беженцы, дети военнослужащих, лица, пострадавшие в катастрофах и т.п.).

1.4. Студент имеет право на восстановление в университете в течение пяти лет после отчисления из него по собственному желанию или по уважительной причине с сохранением основы обучения (бесплатной или платной), в соответствии, с которой он обучался до отчисления, при наличии в университете вакантных мест на соответствующее направление подготовки(специальность) соответствующего курса .

1.5. Количество мест для зачисления на второй и последующие курсы, перевода и восстановления, финансируемых из государственного бюджета определяется разницей между контрольными цифрами соответствующего года приема и фактическим количеством студентов, обучающихся по направлению подготовки или специальности на соответствующем курсе на время подведения итогов сессии. Одновременно устанавливается количество мест для обучения студентов на договорной основе.
При наличии в университете мест на соответствующем курсе обучения (по интересующей претендента основной образовательной программе), финансируемых из государственного бюджета, университет не вправе предлагать претенденту, получающему высшее профессиональное образование впервые или отчисленному по собственному заявлению (уважительной причине), переводиться на места с оплатой юридическими и (или) физическими лицами на договорной основе.

1.6. Зачисление на второй и последующие курсы, переводы, восстановление, зачисление для получения второго высшего образования и зачисление на параллельное обучение осуществляются в университете Аттестационной комиссией по переводам и восстановлениям МГУЛ (далее – АК МГУЛ), оформляются протоколами АК МГУЛ и утверждаются приказом ректора университета.
Состав АК МГУЛ и сроки ее работы утверждаются приказом ректора.
II. Процедура зачисления на второй и последующие курсы, перевода и восстановления

2.1. Зачисление на второй и последующие курсы, переводы, восстановление, перевод на повторное обучение, зачисление для получения второго высшего образования и зачисление на параллельное обучение осуществляются по личному заявлению претендента на бланке АК МГУЛ, которое он заполняет в деканате соответствующего факультета (приложение 1).

К заявлению прилагаются следующие документы:

· при переводе внутри МГУЛ:

· ксерокопия  личной карточкой студента;
· при переводе в МГУЛ из другого ВУЗа:

· ксерокопия зачетной книжки (впоследствии сверяется с академической справкой);

· ксерокопия учебного плана, по которому проводилось обучение;

· при переводе в МГУЛ на повторное обучение:

· ксерокопия личной карточки студента;

· при восстановлении в МГУЛ:

· академическая справка или  ксерокопия личной карточкой студента;

· при зачислении в МГУЛ на второй и последующие курсы:
документ государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическая справка установленного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании различных ступеней;
· при зачислении в МГУЛ для получения второго высшего образования:
· документ государственного образца о высшем профессиональном образовании различных ступеней с вкладышем;
· при зачислении в МГУЛ на параллельное обучение:

· документ государственного образца о высшем профессиональном образовании различных ступеней с вкладышем или для обучающихся в МГУЛ – ксерокопия личной карточкой студента;

Кроме указанных документов граждане, обучающиеся или обучавшиеся ранее в другом ВУЗе, обязаны предоставить:

· справка из ВУЗа о форме обучения (бюджетная/контрактная);
· ксерокопии государственной лицензии на право осуществления образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации данного ВУЗа.
Дополнительно претендующие на льготы, предоставляют документы, подтверждающие право на льготы.
2.2. Претендент на зачисление на второй и последующие курсы, перевод, восстановление, перевод на повторное обучение, зачисление для получения второго высшего образования и зачисление на параллельное обучение подает необходимый комплект документов в деканат соответствующего факультета в установленные университетом сроки:
· на очное и очно-заочное (вечернее) обучение – с 1 июня 2009 года до 1 октября 2009 года и с 10 января 2010 года до 1 марта 2010 года.

· на заочное обучение – с 12 мая 2009 года до 1 октября и с 1 декабря 2009 года до 1 марта 2010 года.  
 

Подача документов в другие сроки производится по решению аттестационной комиссии МГУЛ.
2.3. При переводе внутри МГУЛ, а также при зачислении на параллельное обучение студентов МГУЛ, перед подачей документов, в деканате факультета, на котором в данный момент обучается студент, проверяют данные, указанные в заявлении, после чего декан факультета ставит резолюцию в нижнем левом углу заявления: «Согласен (Не согласен) с переводом (с зачислением на параллельное обучение)». При несогласии необходимо указать причину.
2.4. Деканаты факультета, на который поданы документы, на основе сравнительного анализа предоставленных документов с учебным планом направления подготовки/специальности, на которую переводится или восстанавливается претендент, выносит решение по вопросу перевода (восстановления) претендента на данное направление подготовки/специальность с указанием курса и разницы в учебных планах.
На заявлении декан факультета ставит резолюцию в нижнем правом углу: «Согласен(Не согласен). На …... курс специальности …... на свободное госбюджетное место(на контрактной основе) с ликвидацией задолжностей до …...». При отрицательном решении необходимо указать причину.
При положительном решении, если это необходимо, оформляется “Ведомость на перезачет (досдачу) дисциплин” (приложение 2). В нее вносят только те дисциплины (разделы дисциплин), которые не могут быть перезачтены или из-за разницы в учебных планах неизучены, и которые претендент должен сдать, то есть ликвидировать академическую задолжность, в сроки, устанавливаемые деканатом.
Общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины, в том числе четыре обязательные базовые, перезачитываются университетом в объеме, изученном студентом.

Университет должен обеспечить возможность студенту освоить общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины в объеме, установленном государственным образовательным стандартом по основной образовательной программе, на которую студент переводится.

Факультативные дисциплины могут быть перезачтены студенту по его желанию.

При переводе (восстановлении) студента на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу, университетом также перезачитываются математические и общие естественнонаучные дисциплины, устанавливаемые высшим учебным заведением (национально-региональный компонент), и все дисциплины по выбору студента.

При переводе (восстановлении) студента на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу сдаче подлежат:

· разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся федерального компонента соответствующего государственного образовательного стандарта (стандартов) по математическим и общим естественнонаучным, общепрофессиональным и специальным дисциплинам, если она превышает предел, в рамках которого вуз имеет право изменять объем дисциплин;

· разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся национально-регионального компонента соответствующего государственного образовательного стандарта (стандартов) по общепрофессиональным и специальным дисциплинам.

При переводе (восстановлении) студента на неродственную основную образовательную программу перечень дисциплин, подлежащих сдаче (ликвидации академической задолженности), устанавливается комиссией по аттестации.
2.5. При положительном решении деканата факультета документы претендента из деканата передаются в Аттестационную комиссию МГУЛ. В АК МГУЛ прием документов регистрируется в электронной базе АК МГУЛ и назначается срок рассмотрения документов и аттестации.
Аттестация студента проводится комиссией (состав которой определяется приказом ректора университета сроком на один год) путем рассмотрения ксерокопии личной карточки студента, собеседования со студентом или тестированием знаний. Форма аттестации определяется аттестационной комиссией.
При зачислении в число студентов на второй и последующие курсы, переводе и восстановлении на места финансируемые из госбюджета граждане проходят аттестационное тестирование по математике и русскому языку на все направления подготовки и специальности (кроме специальности 031202 “Перевод и переводоведение”). На специальность 031202 “Перевод и переводоведение” – аттестационное тестирование по иностранному языку и русскому языку. Все остальные проходят профориентационное собеседование в аттестационной комиссии.
Окончательное решение об основе обучения (платная или бюджетная) принимается на основе аттестационных испытаний АК МГУЛ. Решение АК МГУЛ фиксируется секретарем АК в правом верхнем углу заявления: «Рекомендуется (Не рекомендуется) к переводу на бюджетную форму обучения (или контрактную).Протокол АК №____ от _______. Подпись секретаря АК».
2.6. При положительном решении вопроса о переводе из другого вуза университет выдает студенту справку установленного образца, форма которой утверждена Министерством образования Российской Федерации (приложение 3).

Студент представляет указанную справку в высшее учебное заведение, в котором он обучается, с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему из личного дела  документа об образовании, на основании которого он был зачислен в вуз и академической справки.

При переводе студента из университета в другой вуз (на основании представленной справки и заявления студента) ректор университета в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ об его отчислении с формулировкой: "Отчислен в связи с переводом в ........... ВУЗ". Из личного дела студента извлекается и выдается ему(( на руки документ об образовании, на основании которого он был зачислен в университет (далее - документ об образовании), а также оформляется и выдается академическая справка установленного образца.

В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная университетом, и выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, а также сданные студентом студенческий билет и зачетная книжка.

2.7. Приказ о зачислении студента в университет в связи с переводом (восстановлением) издается ректором университета после получения оригинала документа об образовании и академической справки (университет проверяет соответствие копии зачетной книжки академической справке), которые прилагаются к его личному заявлению. До получения документов ректор университета имеет право допустить студента к занятиям своим распоряжением.

В приказе о зачислении делается запись: "Зачислен в порядке перевода из  ……    вуза (восстановления), на специальность (направление) ……, на ……    курс, на ……    форму обучения".

Приказ о зачислении студента в университет в связи с восстановлением издается ректором университета на основании:
· представления декана факультета, если студент был отчислен из университета по собственному желанию или уважительной причине в течение пяти лет после отчисления (при наличии вакантных мест);

· решения аттестационной комиссии, если студент был отчислен из университета по неуважительной причине.

В случае если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности, в приказе по университету о переводе (восстановлении), производится запись об утверждении индивидуального учебного плана студента, который должен предусматривать перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов.

В университете формируется и ставится на учет личное дело студента, в которое заносится заявление о переводе, академическая справка, документ об образовании и выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор, если зачисление осуществляется на места с оплатой стоимости обучения.

Студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка.

Записи о перезачтенных из академической справки дисциплинах (разделах дисциплин), практиках, курсовых проектах (работах), а также о ликвидации академической задолженности вносятся университетом в зачетные книжки студентов и другие учетные документы с проставлением оценок (зачетов).

2.8. Перевод (восстановление) студента с одной основной образовательной программы по специальности или направлению подготовки на другую (в том числе с изменением формы обучения) внутри университета осуществляется в соответствии с настоящим положением по личному заявлению студента и предъявлению зачетной книжки.
При переходе студента с одной основной образовательной программы на другую (с курса на курс) ректор университета издает приказ с формулировкой: "Переведен с ……    курса обучения по специальности (направлению) ……   на ……    курс и форму обучения по специальности (направлению) …… ".

В приказе о переводе (восстановлении) в случае необходимости должна содержаться специальная запись об утверждении индивидуального плана студента по сдаче необходимого учебного материала (ликвидация академической задолженности).

Выписка из приказа вносится в личное дело студента.

Студенту сохраняется (возвращается) его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, заверенные подписью ректора (проректора) и печатью вуза, а также делаются записи о сдаче разницы в учебных планах.
( за исключением направлений подготовки и специальностей высшего профессионального образования, получение которых в форме экстерната не допускается


(( допускается выдача документа на руки лицу, имеющему на это доверенность в установленной форме. Без доверенности документы выдаются законным представителям студента, если он не достиг 18 лет.
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